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1 Einfihrung

Dieses Dokument stellt einen Leitfaden fir den Benutzer des Steps CMS (Content Management System)
dar. Im Folgenden werden alle bereitgestellten Funktionen des LifeStyle Steps CMS, womit Sie lhre Websei-
te verwalten, erlautert. Sollte im Bereich FAQ (Frequently Asked Questions - Haufig gestellte Fragen) keine
Antwort auf Ihre Frage bereitstehen, navigieren Sie Gber das Inhaltsverzeichnis zur ausfihrlichen Version in
Abschnitt 4. Des Weiteren haben wir Tipps fur Sie farblich hervorgehoben, die Ihnen die Anwendung er-

leichtern sollen, und Ihnen ein Glossar im Anhang zur Verfiigung gestellt.
Das Inhaltsverzeichnis orientiert sich an der Mentleiste der Administration im CMS.

Beachten Sie, dass Ihre CMS-Version personlich auf Sie zugeschnitten wurde. Speziell fir einen Kunden

entwickelte Funktionen werden in dieser Dokumentation daher nicht bertcksichtigt oder angesprochen.

Die Darstellung aller Inhalte, die Sie Gber das Steps CMS pflegen, hangt im Wesentlichen immer von Aufbau
und Design lhrer Internetseite (Frontend) ab. Verwenden Sie dieses Schriftstiick zur Orientierung und wen-

den Sie sich beziglich individueller Fragen gerne an unser Lifestyle-Team.

Viele der hier beschriebenen Funktionalitdten sind mit den Anforderungen unserer Klienten gewachsen.
Das bedeutet, dass dieses System auch mit lhnen wachsen kann. Teilen Sie uns lhre individuellen Wiinsche

mit und wir entwickeln die passende Lésung fur Sie.
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2 FAQ - Haufig gestellte Fragen

2.1 Wie fange ich an?

Um das CMS zu befillen, machen Sie sich vorab bitte Gber die folgenden vier Fragestellungen konkrete Ge-

danken:

1. Wer soll das System pflegen, bzw. wer pflegt was?
2. In welchen Landern und Sprachen soll meine Webseite bereit gestellt werden?
3. Welche Informationen méchte ich bereitstellen?
(Texte, Bilder, Videos und Dokumente je Sprache/ Land)
4. Wie kann ich die Gesamtheit meiner Informationen logisch gliedern?
(Sitemap je Sprache/Land)

Sehen Sie nun in Abschnitt 2.2 und 2.3 dieser Dokumentation die Schnelleinfiihrung in das intuitiv entwi-

ckelte Steps CMS.

2.2 Ich brauche eine neue Unterseite mit einem Text. Wie gehe ich vor?

Die Vorgehensweise ist grundlegend immer die gleiche.

_ Fiir das Anlegen einer neuen Unterseite auf lhrer Internetseite melden Sie sich

Inhalte Verwaltung
| Navigation

" Navigationsinhafte
@ Lander und Sprachen
Dateien & Anhénge

Benutzer Verwaltung

: Benutzer
:':. Gruppen

Presse
Pressespiegel
Presse

Auszeichnungen
Pressearchiv

2008

2009
Das Unternehmen
Downloads

Fotos Personen

Fotos Unternehmen

Pressefotos
Hewsletter
Impressum
Kontakt

Suche

in lhrem Steps CMS an und gehen im Bereich ,Inhalte Verwaltung” auf den
Mentpunkt ,Navigation”. Klicken Sie oberhalb der Liste Ihrer bestehenden Na-
vigationsstruktur auf ,Neu”. Fullen Sie alle notwendigen Felder fir Ihre neue Un-
terseite aus und klicken Sie anschliefend auf ,Hinzufligen”. Vergewissern Sie

sich, dass der neue Mentpunkt ,aktiv” ist, da dieser ansonsten nicht auf Ihrer

Internetseite sichtbar ist.

Gehen Sie nun im Bereich ,Inhalte Verwaltung” auf den Mentpunkt ,Navigati-
onsinhalte”. Auf der linken Seite finden Sie Ihre aktuelle Navigationsstruktur
wieder. Klicken Sie hier auf Ihren neu angelegten Navigationspunkt (Unterseite).
Somit werden nur die Artikel angezeigt, die diesem Navigationspunkt zugeord-
net sind. Klicken Sie im nachsten Schritt wieder oberhalb der Artikelliste auf den
Punkt ,Neu” um einen neuen Artikel fur den aktuellen Menipunkt anzulegen.
Fillen Sie auch hier wieder alle gewiinschten Felder aus und bestatigen Ihre Ein-
gaben mit einem Klick auf ,Hinzufiigen”. Sollte der Artikel auf Ihrer Internetseite
noch nicht erscheinen, vergewissern Sie sich, ob der Artikel ,aktiv” geschaltet

ist.
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Tipp: Wahrend Sie im Administrationsbereich lhre Inhalte bearbeiten, aktualisieren Sie parallel die Li-
fe-Seite in einem anderen Browser Fenster (Kirzel F5). So sehen Sie sofort, wie die neuen oder ver-

anderten Inhalte Ihrem Besucher dargestellt werden.

2.3 Wie lege ich einen neuen Benutzer an und welche Rechte kann ich ihm geben?

_ Klicken Sie im Bereich ,Benutzer Verwaltung” auf den Punkt ,Benutzer”.

Inhalte Verwaltung Hier finden Sie eine Liste aller bereits angelegten Benutzer.
L Mavigation
/" Navigationsinhafte

e = Klicken Sie oberhalb der Liste auf den Punkt ,Neu” um einen neuen Benutzer
ander un prachnen

/7 Dateien & Anhénge anzulegen.

Benutzer Verwaltung . . . . P : f
2 Benutzer Fillen Sie das hier angezeigte Formular vollstandig aus und klicken anschlie-
22 Gruppen

Bend auf ,Hinzufigen”. Der neue Benutzer-Account ist nun angelegt.

Benutzer

&= zuriick zur Ubersicht o MNeu

Neu
Aktiv O
Benutzer ist ein Admin [:'
Angemeldet fiir den Hewsletter |:|

Benutzername / Email

Passwort

Abbildung 1: Maske fur das Anlegen eines Benutzers

Damit dieser auch Funktionen innerhalb des Steps CMS nutzen kann, miissen Sie dem neuen Benutzer zu-
satzlich noch Berechtigungen freigeben. Klicken Sie hierfur auf den Benutzernamen des neuen Benutzers
um diesen zu bearbeiten. Im oberen Bereich erscheint das Icon ,Rechte”, in dem Sie Ihre gewinschten

Freigaben setzen kdnnen. Klicken Sie auf ,Aktualisieren” um Ihre Einstellungen zu speichern.

Der neue Benutzer-Account ist nun mit den aktuellen Freigaben verwendbar.
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Gruppenberechtigungen Einzelberechtigungen

Gruppen Administration
Frontend-Contentseiten Administration
Admin
User Administration
Administrator

Kaltalog Reports

Mewsletter Administration
Abbildung 2: ,Rechte” Maske

3 Startseite und Seitenaufbau
Die Seite ist in drei Felder aufgeteilt.
A Die Menileiste (links) - Hier verbergen sich alle wichtigen Funktionen.
A Das Anzeigen-/ Bearbeitungsfeld (rechts) - Hier 6ffnet sich die Seite zur jeweiligen Funktion.

A Der Header (oben) - Hier sehen Sie, wo sich der User in der Navigation befindet, wer im Augen-

blick angemeldet ist, den Link zur Live-Seite (Frontend) und den Button ,,Abmeldung”.

4 Die Meniileiste im Steps CMS

4.1 Inhalte Verwaltung

Die Inhalte Verwaltung enthalt die Menipunkte Navigation, Navigationsinhalte, Lander und Sprachen, Da-
teien & Anhange, Veranstaltungen, Galerie und Gewinnspielcodes, wobei die drei letzteren in der aktuel-

len Dokumentation nicht beschrieben werden.
4.1.1 Navigation

In der Navigation findet sich der komplette Seitenaufbau wieder. Im Folgenden steht Navigation fir die

Ubersicht und Navigationspunkt fir die dazugeharige Detailseite.

Die Navigation enthalt alle existierenden Navigationspunkte in Form einer Baumstruktur. Sie besitzt die
Spalten ,Position”, ,Name” sowie Informationen zu ,Status”, ,Sichtbarkeit” und ,Aktivitat”. Weiterhin kann
dort direkt ein Navigationspunkt mit Hilfe der roten Markierung geloscht werden. Die Buttons zu ,Sichtbar”
und ,Aktiv”, wie auch der Name fihren zur Detailseite des Navigationspunktes. Oben rechts findet sich wie
gewohnt der Button ,Neu”, um einen neuen Navigationspunkt (damit eine neue Einzelseite) zu erstellen.
Die Navigationspunkte bilden den Rahmen fiir die Navigationsinhalte, d.h. die Orte, an denen im nachsten

Schritt die Inhalte eingefiigt werden kénnen.
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TIPP: Beenden Sie Ihre Eingabe mit ,Hinzufiigen”, wiederholen Sie Ihre Eingabe mit ,Neu” oder

wechseln Sie einfach zu einem anderen Menipunkt und brechen damit die Eingabe ab.

Neu
aktiv

sichthar

Url sperren
Typ
Hauptkategorie
Hame

Url - Aufruf
Beschreibung
Externe Url
Template
Sortierung

Position
Bild

Authentifzierung

Hinzufiigen |

= zuriick zur Ubersicht < Neu

r
r
O Bendtigte Module
Mawigation = Article -
Categaries
Check=teps
Keine Hauptkategarie j Codes
Daeenload
ECards
Everts
Formular
Gallery
CGuesthook
Inks=soRequest
Recaords
Searching
ShopBaszket ;I
uehergang tpl =l
Cler il =l
I— Curchsuchen... |

bendtigt © rickt bendtigt ™

Abbildung 3: Detailseite eines Navigationspunktes

Im Folgenden soll naher auf die einzelnen Angaben innerhalb der Detailseite der Navigationspunkte einge-

gangen werden.

Feld/ Icon ‘ Erklarung

Aktiv Gibt an, ob der Navigationspunkt aktiv oder inaktiv geschaltet ist. Inaktive Navigati-
onspunkte sind nicht Gber die Seite erreichbar.

Sichtbar Gibt an, ob dieser Navigationspunkt auf der Seite sichtbar ist. Unsichtbare aber aktive

Navigationspunkte sind Gber das direkte Ansprechen der Internetadresse (URL) er-
reichbar.
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URL sperren

Gibt an, ob der aufrufende Parameter (Command) der Seite nicht suchmaschinenop-
timiert angepasst werden soll. Dies ist nur fir erfahrene Benutzer zu empfehlen.

Typ Ein Navigationspunkt kann in drei Typen eingeteilt werden:
1. Navigation: Es handelt sich um eine Kategorie innerhalb der Navigation
2. Externe URL: Dieser Navigationspunkt verweist auf eine externe Internetadresse.
Die externe Internetadresse kann im Feld ,Externe URL” eingetragen werden.
3. Weiterleitung: Wenn dieser Navigationspunkt auf einen anderen Navigationspunkt
innerhalb ihrer Webseite verweisen soll, wahlen sie zundachst diesen Typ und im An-
schluss den anderen Navigationspunkt.
Hauptkategorie Wahlen Sie hier in welcher Kategorie der Navigationspunkt angelegt werden soll.
Name Geben Sie die Bezeichnung der Kategorie an. Dieser Name erscheint im Meni der (Li-
(Pflichtfeld) fe-)Internetseite.
URL-Aufruf Der URL-Aufruf wird automatisiert erstellt, kann jedoch vom Benutzer wahlweise
(optional) verandert werden. Mit jeder Aktualisierung des Navigationspunktes wird der URL-

Aufruf/Parameter automatisch fir Suchmaschinen optimiert. Geben Sie hier den
Command ein, iber den der aktuelle Navigationspunkt erreichbar sein soll.

Der URL-Aufruf sollte nur von einem erfahrenen Benutzer verandert werden.
Bsp.: http://www life-style.de/cmd/149-unternehmen.

TIPP: Lassen Sie dieses Feld frei, wenn der URL-Aufruf automatisch vom System
erzeugt werden soll.

Beschreibung
(optional)

Die Beschreibung dient der Betitelung eines Gruppenrechts innerhalb der Benutzer
Verwaltung (Gruppen). Sie wird in Klammern hinter dem URL-Aufruf ausgegeben und
dient dem besseren Verstandnis.

Externe URL

Tragen Sie hier eine externe URL ein. Sie ist relevant, wenn zuvor als Typ ,Externe
URL” ausgewahlt wurde.

Template Wahlen Sie ein Template, das fir die Darstellung aller Inhalte des Navigationspunk-
tes verwendet werden soll. Eine Erlduterung des Begriffs Template finden Sie im
Glossar.

Sortierung Legen Sie hier die Reihenfolge der Navigationspunkte fest. Je kleiner der Wert, desto
weiter oben wird der Navigationspunkt positioniert.

Position Uber die Position wird angegeben, wo der Navigationspunkt auf der Live-Seite aus-
gegeben wird. Die Positionen fir die Ausgabe sind abhdngig vom Design der Seite
und sind damit fest im Quellcode verankert.

Bild Hier konnen Sie ein Bild fur den aktuellen Navigationspunkt hochladen.

Authentifizierung

Entscheiden Sie, ob dieser Navigationspunkt nur fiir angemeldete oder fir alle Be-
nutzer sichtbar sein soll.

Bendtigte Module
(siehe auch 4.1.2.)

Ordnen Sie hier die fur den Navigationspunkt benétigten Module zu. Durch das Hal-
ten der STRG-Taste kénnen mehrere Module gleichzeitig markiert werden. Die Anga-
be von mindestens einem Modul ist Pflicht. Ein Standard-Modul ist das Modul ,Artic-
le”. (siehe 4.2.2.)

Tabelle 1: Felder der Detailseite eines Navigationspunktes
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Icons auf der Detailseite:

= Zurtck zur Ubersicht o Neu T Navigationspunkt = Metadaten Sprache

Uber die Icons auf der Detailseite gelangen Sie zu weiteren Funktionen wie Sprachenadministration oder

Meta-Angaben fir die Suchmaschinenoptimierung, die den Navigationspunkt betreffen.

Icons / Bilder der Navigation:

@ Loschen W aktiv o Inaktiv o Neu

In die Legende der Navigation werden die Icons in der Box beschrieben. Eine detaillierte Beschreibung er-

scheint, wenn Sie diese mit der Maus berthren.
4.1.2 Module

Uber eine Drop-Down-Liste konnen alle benétigten Module fiir einen Navigationspunkt gewéhlt und zuge-
wiesen werden. Die hier aufgefiihrten Module stehen fir verschiedene Funktionen, die das Steps CMS aus-
fuhren soll, wenn der aktuelle Navigationspunkt aufgerufen wird. Ein sehr oft verwendetes Modul ist das
Modul ,Article”, welches bspw. fir das Auslesen aller Navigationsinhalte fir den aktuellen Navigations-
punkt zustandig ist. Das Feld mit der Drop-Down-Liste ist ein Pflichtfeld, in welchem mindestens ein Modul

ausgewahlt sein muss.
4.1.3 Navigationsinhalte

Im Bereich Navigationsinhalte befindet sich die Ubersicht aller angelegten Artikel (Navigationsinhalte). Dort
konnen Sie nun die vorher im Mentpunkt ,Navigation” angelegten Navigationspunkte (Kategorien) mit Le-

ben fllen. Uber Icons in Form von Pfeilen neben den Spaltenbezeichnungen kann die Artikelliste auf- bzw.

|/I

abwarts nach ,Datum”, ,Titel” oder , Aktiv Status” sortiert werden.

TIPP: Filter fur die Artikelsuche - Im Bereich tber der Artikelliste konnen Sie Filter setzen. Uber diese

Ill

kann die Artikelliste durch Parameter wie ,Tite

werden (siehe Abbildung 1).

, »Aktiv’, ,Sprache” und ,Kategorie” eingeschrankt

Titel Aktiv Sprache Kategorie
| ||alle j Ialle j Ialle j
Fitter festlegen |

Abbildung 4: Filter Eintrage (Artikel)
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Mit Hilfe des Buttons ,Neu” oberhalb der Ubersicht konnen neue Eintrage angelegt werden. Der gleiche

Button auf der Detailseite dagegen l6scht die aktuelle Eingabe, um bspw. bei Falscheingabe die Informa-

tionen wiederholt eingeben zu kénnen. Man konnte ihn auch mit ,Aktuelle Eingabe abbrechen” oder Ein-

Navigationsinhalte

Neu

Inhatt | werknipfungen |

= zuriick zur Ubersicht ey

Datum

2003-11-11 17:56:00 m

Titel
Erweiterter Titel
Aktiv

Cia # nein

Suche sperren

o ja & nein

Kategorie
hitte wihlen.. LI

Artikelbild

Durchsuchen.

Sortierung

Sprache
Deutsch |

Artil ition in

Artikehtyp (Erscheinungshbild)

Wi |

Aktiv von

" Aktiv bis

Langtext aktiv
Cyes g

Kurztext

:[ElOuelcods B 7 O Format -] -

Langtext

i Elfulode B 7 U Format [+] T~

Hinzutiigen

gabe wiederholen” Gibersetzen.

Innerhalb der Detailseite des Arti-
kels kénnen Gber das grau hinter-
legte Meni neben dem Inhalt auch
Verkniipfungen verwaltet werden.
Eine Verknipfung ermaglicht es ei-
nen Artikel redundanzfrei an mehre-
ren Orten anzuzeigen. Sie konnen
sich ebenfalls fur eine neue Darstel-
lungsweise entscheiden. Haben Sie
gerade einen neuen Artikel verfasst
und mochten Ihren Besuchern das
direkt wGber die Starseite mitteilen,
konnen Sie ihn dort bspw. auf der
rechten Seite (sidebar) ausgeben. In
diesem Fall hatten Sie eine Verknup-

fung zur Startseite erstellt.

Abbildung 5: Detailseite Navigati-
onsinhalte (Artikel)

Im Folgenden sehen Sie die Beschreibungen zu den einzelnen Feldern innerhalb der Maske (Inhalt).

|

Feld/ Icon Erklarung
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Datum Das Datum wird grundsatzlich automatisch erstellt. Es kann zusatzlich als Sortier-
wert in der Liste aller Artikel fungieren.
Titel Headline des Artikels auf der Seite.

Erweiterter Titel
(optional)

Erweiterte Beschreibung des Artikels. Die Darstellung auf der Seite ist abhangig
vom Design der Seite.

Aktiv (ja/nein)

Gibt an, ob der Artikel innerhalb der Seite eingeblendet oder ausgeblendet wird.

Suche sperren (ja/nein)

Entscheiden Sie, ob der Artikel von der Suche ausgeschlossen werden soll.

Kategorie

Wahlen Sie eine Kategorie, die zuvor in ,Navigation” angelegt wurde. Der Artikel
wird daraufhin mit ihr verknpft.

Artikelbild

Hier konnen Sie ein Artikelbild hochladen, dass auf Ihrer Internetseite dargestellt
werden soll. Ein hochgeladenes Artikelbild wird automatisch auf eine fest definier-
te Breite bzw. Hohe skaliert und abgelegt. Die Male sind abhangig vom Design
der Seite.

Sortierung

Legen Sie hier die Reihenfolge der Artikel (Navigationsinhalte) fest. Je kleiner der
Wert, desto hoher wird der Artikel auf der Live-Seite positioniert.

Sprache

Hier konnen Sie auswahlen, fir welche Sprache der verfasste Artikel angelegt bzw.
gespeichert werden soll.

Artikelposition in ge-
wahlter Kategorie

Entscheiden Sie hier, wo auf der Einzelseite (der Kategorie) der Artikel angezeigt
werden soll. Je nach Layout stehen unterschiedliche Bereiche zur Verfigung. (Bsp.
Sidebar, Teaser, Content)

Artikeltyp (Erschei-
nungsbild)

Je nach Layout kann ein Artikel unterschiedlich dargestellt werden. Wéhlen Sie hier
eine Darstellungsform aus. (Bsp. Mini, Popup, Teaser, etc.)

Aktiv von/ Aktiv bis

Hier konnen Sie festlegen, in welchem Zeitraum der Artikel auf Ihrer Seite ange-
zeigt werden soll. Lassen Sie das Feld ,Aktiv von” leer, wenn er ab sofort sichtbar
sein soll. Lassen Sie das Feld ,Aktiv bis” leer, wenn er fir einen unbestimmten
Zeitraum aktiv bleiben soll.

Langtext aktiv (ja/nein)

Entscheiden Sie, ob ein Artikel einen langeren Erklarungstext bekommen soll oder
nicht. Ist dieser Punkt ausgewahlt, erscheint abhangig vom Design der Seite ein
Link zum Detailtext (Langtext) des Artikels.

Artikel Datei Konfigura-
tor

Dateien, die zuvor im Menipunkt ,Dateien & Anhange” hochgeladen wurden,
konnen hier dem aktuellen Artikel zugeordnet werden. Fir die schnellere Suche
einer vorhandenen Datei stehen auch hier Filter wie Dateiname, Sprache, Be-
schreibung oder Dateiendung zur Verfiigung.

Kurztext und Langtext

Wahrend der Kurztext den Standardtext des Artikels darstellt, welcher direkt auf
der gleichen Seite ausgegeben wird, wird der Langtext meist auf einer weiterfih-
renden Detailseite des Artikels angezeigt. Die Darstellung dieser Detailseite ist ab-
hangig vom Design der Seite.

Tabelle 2: Detailseite Navigationsinhalte (Artikel)

4.1.4 Lander und Sprachen

Im Steps CMS konnen beliebig viele Lander und Sprachen angelegt werden. Die Ubersicht aller angelegten

Lander und Sprachen erhalten Sie wie gewohnt in Form einer Liste. Fur die Anderung der Sortierung nach

10
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,Land”, ,1S0-Code”, ,Sprache”, ,Versand aktiv” oder ,Sprache aktiv” stehen auch hier die Icons in Form von
Pfeilen neben den Spaltenbezeichnungen zur Verfiigung. Fir das Anlegen eines neuen Landes und der Zu-
ordnung der entsprechenden Sprache, steht wiederum der Button ,Neu” zur Verfigung. Mit einem Klick auf
LLand”, ,1S0-Code”, ,Sprache” oder ,Sprache aktiv”, gelangt man in die Bearbeitungsmaske eines angeleg-

ten Landes bzw. Sprache. Im Folgenden werden die einzelnen Elemente der Bearbeitungsmaske beschrie-

ben:
Feld/ Icon Erklarung

Sprache aktiv (ja/nein) | Entscheiden Sie hier, ob diese Sprache als auswahlbare Sprache auf Ihrer Inter-
netseite verfiigbar sein soll. Die Ausgabe ist abhangig vom Design der Seite.

Standard Legen Sie hier die Standardsprache bei erstmaligem Aufruf der Internetseite fest.
Land Geben Sie hier den Landernamen ein.

Sprache Legen Sie hier die Sprache des Landes fest.

ISO-Code Legen Sie hier das zweistellige Landerkirzel nach 1SO 3166 fest.

(Bsp. DE, FR, ES, etc.)
Tabelle 3: Detailseite Lander und Sprachen

Lander & Sprachen

&= zurlick zur Ubersicht o Neu
Neu

Sprache aktiv O
Standard O
Land

Sprache

1ISO-Code

Abbildung 6: Land bzw. Sprache anlegen

4.1.5 Dateien und Anhédnge

In diesem Bereich haben Sie die Méglichkeit beliebige Dateien in Ihr CMS System (Server) hoch zu laden.
Die hier hochgeladenen Dateien kénnen im spateren Verlauf beliebigen Artikeln zugeordnet bzw. als An-

hang angefiigt werden.
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Alle relevanten Informationen Gber die hochgeladenen Dateien finden Sie hier in Form einer Liste wieder.
Mit einem Klick auf ,Titel”, ,Dateiname”, ,Bemerkung” oder ,DateigroRe” gelangt man in die Bearbei-
tungsmaske/ Detailseite der hochgeladenen Datei. Hier kénnen zusatzliche Daten wie ,Titel”, ,Bemerkung”
(Kurzbeschreibung) und ,Sprache” angelegt werden. Der Button ,Aktiv” gibt an, ob eine Datei fur die Zu-

ordnung zu einem Artikel (Navigationsinhalt) freigegeben ist.

TIPP: Eine angelegte Datei kann mehreren Artikeln zugeordnet werden. Das Deaktivieren einer Datei
hat zur Folge, dass alle Zuordnungen deaktiviert werden. Verwenden Sie daher zur Bearbeitung ein-

zelner Anhange die Bearbeitungsmaske des jeweiligen Artikels.
4.2  Benutzer Verwaltung

Zum Bereich ,Benutzer Verwaltung” gehort die Benutzer- und Gruppen Administration. Mit Hilfe dieser
Verwaltungen legen Sie neue Benutzer an und konnen gruppen- sowie benutzerspezifische Rechtefreiga-

ben vornehmen.
4.2.1 Benutzer

Jeder Benutzer wird iber die Angabe einer Emailadresse (Benutzername) zusammen mit dem Passwort
eindeutig gekennzeichnet. Der Benutzername muss eine Emailadresse sein, da diese spater fir systemin-
terne Benachrichtigungen an die Nutzer verwendet wird. Der Button ,Aktiv” bestimmt auch hier wieder,
ob der jeweilige Benutzer aktiv ist. Bestehende Benutzerkonten konnen mit Klick auf das Icon fir Loschen

II/

direkt aus der Liste entfernt werden. Uber das Icon ,Profil” konnen weitere Kontaktdaten zu einem Benut-
zerprofil angelegt werden. Weiterhin enthalt die Ubersicht eine Such- bzw. Filterfunktion, wobei nach Be-
nutzer-ID, Kundennummer, Nachname, Vorname, Aktivitat (alle, aktiv, inaktiv), Firma, PLZ und Email gefil-

tert werden kann. Nach entfernen des Filters werden alle Benutzer wieder komplett aufgelistet.

Im Folgenden wird auf die einzelnen Icons innerhalb der Benutzer-Detailseite eingegangen. Alle neuen

Symbole werden erklart.

= Zuriick zur Ubersicht o Neu = Diesen Eintrag bearbeiten & Rechte 25| Profil

Rechte: Hier konnen Sie die Rechtefreigaben des aktuellen Benutzers vornehmen. Entscheiden Sie hier, ob
es sich um einen reinen Benutzer oder um einen Administrator (Admin) handelt. Aktivieren Sie den ,Ad-

min“, steht dem Benutzer der Vollzugriff auf alle Funktionen des Steps CMS zur Verfiigung.

Profil: Hier kénnen Sie das Profil des aktuellen Benutzers bearbeiten. Ihnen stehen Eingabefelder zu den
iblichen personlichen Informationen zur Verfiigung. Hier legen Sie auch die Kundennummer des Benutzers

an, mit welcher durch den Filter in der Ubersicht gefunden werden kann.
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Uber die folgende Maske kann ein neuer Steps CMS Benutzer angelegt werden. Sie erscheint, wenn Sie das

Icon fur ,Neu” wahlen.

Neu
Aktiv

Benutzer ist ein Admin
Angemeldet fiir den Hewsletter
Benutzername | Email

Passwort

Hinzufigen I

Abbildung 7: Benutzer anlegen
4.2.2 Gruppenrechte

Im Bereich Gruppen konnen Rechte-Gruppen mit eigenen Gruppenrechten angelegt werden. Einer Rechte-
Gruppe konnen beliebig viele Benutzer zugeordnet werden. Die hier zugeordneten Benutzer erben die
Rechtefreigaben der iibergeordneten Gruppe. Zum Anlegen einer neuen Gruppe fillen Sie immer zuerst mit
dem Icon ,Neu” die Maske aus. Dazu geben Sie ein Kirzel, den Namen und eine Bemerkung ein. Nach dem
Anlegen der Gruppe befinden Sie sich wieder in der Gruppenubersicht. Klicken Sie auf die neu angelegte

Gruppe, um deren Rechtefreigaben zu setzen.
4.3  Erweiterte Einstellungen

Dieser Bereich steht fir projektspezifische Einstellungen und wird je nach Anforderung angepasst. Projekt-
spezifische Einstellungen sind verschiedenste Einstellungsmaglichkeiten, die auf die vom Kunden definier-
ten Projektanforderungen zugeschnitten sind und zur Verfiigung gestellt werden. Standardmalig sind die
Punkte Template Zuordnungen und E-Mail Einstellungen verfiigbar. Im erstgenannten Bereich kdnnen
Template-Zuordnungen festgelegt werden. Diese sorgen dafir, dass in der Artikel-Detailseite Templates
auswahlbar sind. Im Normalfall beinhaltet der Punkt E-Mail Einstellungen keinen Inhalt und wird nur im
Rahmen von Kundenanforderungen mit verschiedenen Elementen gefillt. Diese Optionen sollten nur von

erfahrenen Administratoren verwendet werden.
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5 Glossar / Abkiirzungsverzeichnis / Synonyme

MS Content Management System / Administration aller Inhalte ber einen geschiitz-
ten Bereich einer Seite.

Content Inhalte einer Seite, eines Artikels oder eines Produktes.

Header Kopfbereich eines optischen Elements auf einer Seite.

Informationsseite (im
Kontext dieser Doku-

Jeder Artikel, der auf einer Seite dargestellt wird, ist einem Navigationspunkt zu-
geordnet. Informationsseiten bestehen im Wesentlichen aus einem Navigations-

mentation) punkt und dessen angelegte Artikel.

Attribute Attribute sind Eigenschaften eines Artikels. Sie stehen niemals allein und sind
immer einem Artikel zugeordnet.

Template Ein Template ist im Groben eine Formatvorlage, die in verschiedensten Berei-
chen zum Einsatz kommt. Bestes Beispiel hier ist die Formatierung eines Artikels
auf einer Seite. Hier werden bspw. Formatierungen fur Schrift, Farbe, Abstande
oder Positionierungen aller Elemente festgelegt, die zu einem Artikel gehéren
kénnen.

Navigation Der Begriff Navigation steht oftmals fir das Hauptmen( Gber das der Besucher
die wichtigsten Inhaltsseiten betreten kann.

Detailseite I
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