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1 Einfihrung

Dieses Dokument stellt einen Leitfaden fir den Benutzer des Steps CMS (Content Management System)
dar. Im Folgenden werden alle bereitgestellten Funktionen des LifeStyle Steps CMS, womit Sie lhre Websei-
te verwalten, erlautert. Sollte im Bereich FAQ (Frequently Asked Questions - Haufig gestellte Fragen) keine
Antwort auf Ihre Frage bereitstehen, navigieren Sie Gber das Inhaltsverzeichnis zur ausfihrlichen Version in
Abschnitt 4. Des Weiteren haben wir Tipps fur Sie farblich hervorgehoben, die Ihnen die Anwendung er-

leichtern sollen, und Ihnen ein Glossar im Anhang zur Verfiigung gestellt.
Das Inhaltsverzeichnis orientiert sich an der Mentleiste der Administration im CMS.

Beachten Sie, dass Ihre CMS-Version personlich auf Sie zugeschnitten wurde. Speziell fir einen Kunden

entwickelte Funktionen werden in dieser Dokumentation daher nicht bertcksichtigt oder angesprochen.

Die Darstellung aller Inhalte, die Sie Gber das Steps CMS pflegen, hangt im Wesentlichen immer von Aufbau
und Design lhrer Internetseite (Frontend) ab. Verwenden Sie dieses Schriftstiick zur Orientierung und wen-

den Sie sich beziglich individueller Fragen gerne an unser Lifestyle-Team.

Viele der hier beschriebenen Funktionalitdten sind mit den Anforderungen unserer Klienten gewachsen.
Das bedeutet, dass dieses System auch mit lhnen wachsen kann. Teilen Sie uns lhre individuellen Wiinsche

mit und wir entwickeln die passende Lésung fur Sie.
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2 FAQ - Haufig gestellte Fragen

2.1 Wie fange ich an?

Um das CMS zu befillen, machen Sie sich vorab bitte Gber die folgenden vier Fragestellungen konkrete Ge-

danken:

1. Wer soll das System pflegen, bzw. wer pflegt was?
2. In welchen Landern und Sprachen soll meine Webseite bereit gestellt werden?
3. Welche Informationen méchte ich bereitstellen?
(Texte, Bilder, Videos und Dokumente je Sprache/ Land)
4. Wie kann ich die Gesamtheit meiner Informationen logisch gliedern?
(Sitemap je Sprache/Land)

Sehen Sie nun in Abschnitt 2.2 und 2.3 dieser Dokumentation die Schnelleinfiihrung in das intuitiv entwi-

ckelte Steps CMS.

2.2 Ich brauche eine neue Unterseite mit einem Text. Wie gehe ich vor?

Die Vorgehensweise ist grundlegend immer die gleiche.

_ Fiir das Anlegen einer neuen Unterseite auf lhrer Internetseite melden Sie sich

Inhalte Verwaltung
| Navigation

" Navigationsinhafte
@ Lander und Sprachen
Dateien & Anhénge

Benutzer Verwaltung

: Benutzer
:':. Gruppen

Presse
Pressespiegel
Presse

Auszeichnungen
Pressearchiv

2008

2009
Das Unternehmen
Downloads

Fotos Personen

Fotos Unternehmen

Pressefotos
Hewsletter
Impressum
Kontakt

Suche

in lhrem Steps CMS an und gehen im Bereich ,Inhalte Verwaltung” auf den
Mentpunkt ,Navigation”. Klicken Sie oberhalb der Liste Ihrer bestehenden Na-
vigationsstruktur auf ,Neu”. Fullen Sie alle notwendigen Felder fir Ihre neue Un-
terseite aus und klicken Sie anschliefend auf ,Hinzufligen”. Vergewissern Sie

sich, dass der neue Mentpunkt ,aktiv” ist, da dieser ansonsten nicht auf Ihrer

Internetseite sichtbar ist.

Gehen Sie nun im Bereich ,Inhalte Verwaltung” auf den Mentpunkt ,Navigati-
onsinhalte”. Auf der linken Seite finden Sie Ihre aktuelle Navigationsstruktur
wieder. Klicken Sie hier auf Ihren neu angelegten Navigationspunkt (Unterseite).
Somit werden nur die Artikel angezeigt, die diesem Navigationspunkt zugeord-
net sind. Klicken Sie im nachsten Schritt wieder oberhalb der Artikelliste auf den
Punkt ,Neu” um einen neuen Artikel fur den aktuellen Menipunkt anzulegen.
Fillen Sie auch hier wieder alle gewiinschten Felder aus und bestatigen Ihre Ein-
gaben mit einem Klick auf ,Hinzufiigen”. Sollte der Artikel auf Ihrer Internetseite
noch nicht erscheinen, vergewissern Sie sich, ob der Artikel ,aktiv” geschaltet

ist.
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Tipp: Wahrend Sie im Administrationsbereich lhre Inhalte bearbeiten, aktualisieren Sie parallel die Li-
fe-Seite in einem anderen Browser Fenster (Kirzel F5). So sehen Sie sofort, wie die neuen oder ver-

anderten Inhalte Ihrem Besucher dargestellt werden.

2.3 Wie lege ich einen neuen Benutzer an und welche Rechte kann ich ihm geben?

_ Klicken Sie im Bereich ,Benutzer Verwaltung” auf den Punkt ,Benutzer”.

Inhalte Verwaltung Hier finden Sie eine Liste aller bereits angelegten Benutzer.
[ ] Navigation
" Mavigationsinhatte

S Klicken Sie oberhalb der Liste auf den Punkt ,Neu” um einen neuen Benutzer
ander un prachnen

Dateien & Anhange anzulegen.

Benutzer Verwaltung . . . . . . . .
2 Benutzer Fillen Sie das hier angezeigte Formular vollstandig aus und klicken anschlie-

~
2 Gruppen . . .
Bend auf ,Hinzufigen”. Der neue Benutzer-Account ist nun angelegt.

Benutzer

= zuriick zur Ubersicht o MNeu

Neu
Aktiv |
Benutzer ist ein Admin I:]
Angemeldet fiir den Hewsletter D

Benutzername / Email

Passwort

Abbildung 1: Maske fur das Anlegen eines Benutzers

Damit dieser auch Funktionen innerhalb des Steps CMS nutzen kann, miissen Sie dem neuen Benutzer zu-
satzlich noch Berechtigungen freigeben. Klicken Sie hierfur auf den Benutzernamen des neuen Benutzers

um diesen zu bearbeiten. Im oberen Bereich erscheint das Icon ,Rechte”, in dem Sie Ihre gewinschten



